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دليل مستخدم

(بوابة السجل المهاري )



يمكنك الدخول إلى بوابة السجل المهاري من خلال الخدمات الإلكترونية في موقع الجامعة الرسمي

خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري
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Kingdom of Saudi Arabia
Ministry of Education
Northern Border University



يمكنك تسجيل الدخول إلى بوابة السجل المهاري من خلال الدخول الموحد عبر الخدمات الإلكترونية 

خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

من هنا الدخول

02
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بعد التسجيل ستظهر لك الصفحة الرئيسية وتحتوي على معلومات عن السجل المهاري (تعريفه-أهدافه-
المجالات- الضوابط)

خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري
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تشمل الصفحة الرئيسية خمس أيقونات: السجل المهاري، الدورات، دوراتي, المجالات، بيانات
المستخدم

خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

للتعرف على مجالات السجل المهاري، أضغط علي أيقونة المجالات وستظهر لك جميع المجالات

Kingdom of Saudi Arabia
Ministry of Education
Northern Border University
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

مثال: عند الضغط على مجال معين (كفاءة التواصل) ستظهر لك الدورات التدريبية وورش العمل
المعلنة في المجال
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Kingdom of Saudi Arabia
Ministry of Education
Northern Border University
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

مثال: الدورات المعلنة والمتاحة في مجال كفاءة التواصل



اضغط على أيقونة الدورات للاطلاع على جميع الدورات المتاحة خلال كل فصل دراسي 

خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري
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من هنا الدخول على صفحة جميع الدورات  
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Ministry of Education
Northern Border University
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

عند الضغط على الدورة التدريبية تظهر لك جميع تفاصيلها  (الوصف-نوع الحضور-المحاضرين-الوقت)



من هنا ( طلب الانضمام للدورة )
ولن يمكنك ذلك عند اكتمال عدد المسجلين
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Ministry of Education
Northern Border University
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

يمكنك الانضمام للدورة عن طريق الضغط على ايقونة طلب الانضمام
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إدارة تقنية المعلومات

خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

اضغط على أيقونة دوراتي للاطلاع على جميع دوراتك (المكتملة وغير المكتملة) 

تظهر الدورات التي سجلت بها
وستحضرها لاحقاً في موعدها، وكذلك
تظهر الدورات التي قيد اعتماد النتيجة

تظهر جميع الدورات التي حضرتها
واجتزتها بنجاح
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في حال الرغبة الانسحاب من الدورة،
شرط أن يتم ذلك قبل ٣ أيام من موعد

بداية الدورة
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

في حال الرغبة بالانسحاب من الدورة التدريبية لاي سبب يمكنك طلب الانسحاب عن طريق الضغط
على أيقونة الانسحاب



Kingdom of Saudi Arabia
Ministry of Education
Northern Border University
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

عند الضغط على (انسحاب) تظهر رسالة تأكيد

اضغط على موافق
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Ministry of Education
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

يظهر في الأعلى تم الانسحاب بنجاح 
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إدارة تقنية المعلومات

خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

طباعة الشهادة

في حال الرغبة بطباعة شهادة منفصلة لكل دورة، اضغط على دوراتي ثم الدورات المكتملة
 ثم طباعة الشهادة
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Ministry of Education
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

PDF تظهر الشهادة ويمكن طباعتها أو حفظها بصيغة
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Kingdom of Saudi Arabia
Ministry of Education
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

للدخول على مجال التميز: اضغط على أيقونة مجالات ثم أختر مجال التميز ثم قم  بإدخال البيانات
المطلوبة  



Kingdom of Saudi Arabia
Ministry of Education
Northern Border University
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

قم بتعبئة جميع الحقول المطلوبة ثم اضغط على حفظ (في حال كان المرفق أكثر من ملف
يرجى دمجها)



Kingdom of Saudi Arabia
Ministry of Education
Northern Border University
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

للدخول على مجالات الأنشطة: اضغط على أيقونة مجالات ثم أختر مجال الأنشطة 
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

بعد الدخول على مجال الأنشطة، قم باختيار النوع: نشاط أو تطوع ثم قم بتعبئة جميع الحقول المطلوبة
ثم اضغط على حفظ (في حال كان المرفق أكثر من ملف يرجى دمجها)



خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

لطباعة وثيقة السجل المهاري، اضغط على أيقونة السجل المهاري ومنه سوف تنبثق وثيقة السجل
(PDF يمكنك طباعتها أو حفظها بصيغة) المهاري بصفحة أخرى 21
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

وثيقة السجل
المهاري



بعد إتمام التسجيل في الدورة التدريبية أو ورشة العمل
الرجاء الالتزام بموعد انعقادها حيث أنها ستعقد في
موعدها المحدد على نظام منصة التدريب الإلكتروني

(البلاك بورد).
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

ملاحظة مهمة:



لحضور الدورة التدريبية أو ورشة العمل الرجاء الذهاب إلى الخدمات الإلكترونية ثم اختيار
نظام التعليم الإلكتروني ثم الدخول عن طريق الدخول الموحد 
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

ستظهر الدورة التدريبية أو ورشة العمل كمقرر دراسي ضمن قائمة المقررات في صفحتك في نظام
البلاك بورد



Kingdom of Saudi Arabia
Ministry of Education
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

عند الدخول على الدورة التدريبية او ورشة العمل ستظهر لك الصفحة الرئيسية للدورة 
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Ministry of Education
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خطوات التسجيل
في بوابة السجل

المهاري

اضغط على أيقونة إبدأ هنا و ستظهر لك المعلومات الأساسية للدورة (الأهداف-طرق التقييم-الواجبات)



انتهـى


